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I. Presentación. 

Por quinta ocasio n, el Instituto Electoral de Coahuila (IEC) se encuentra en la 
etapa final de todo proceso electoral: la desincorporacio n y eventual 
destruccio n de materiales electorales en mal estado, los votos va lidos, votos 
nulos, boletas sobrantes y el resto de la documentacio n electoral (actas y 
formatos) sin valor documental, generados en la Jornada Electoral y Co mputos 
Electorales. Ello es así , en virtud del oficio nu mero TEEC/P/093/2023, emitido 
el pasado 26 de septiembre de 2023, por parte del Magistrado Presidente del 
Tribunal Electoral del Estado de Coahuila de Zaragoza. 

En ese sentido, una vez concluido el Proceso Electoral Local Ordinario 2023, por 
mandato normativo, se tiene la encomienda de realizar la destruccio n de la 
documentacio n electoral utilizada para las elecciones de Gubernatura y 
Diputaciones Locales celebradas en esta entidad federativa; ello, bajo 
procedimientos ecolo gicos no contaminantes que protejan y conserven el 
medio ambiente; particularidad que el IEC ha asumido como prioritaria desde 
su creacio n e integracio n, por ser una Institucio n social y ecolo gicamente 
responsable. 

Esto es así , tomando en consideracio n que, desde el primer proceso electoral 
organizado por este Organismo Pu blico Local Electoral, en el periodo de 2016-
2017, la actividad concerniente a la destruccio n de documentacio n y 
desincorporacio n de materiales electorales se ha realizado en estricto apego a 
las normas de proteccio n ambiental y a las propias de la materia electoral. 

En ese sentido, una vez cumplimentado lo dispuesto por los artí culos 250, 
numeral 1, inciso i) y 254 del Co digo Electoral para el Estado de Coahuila de 
Zaragoza, los 8,094 (ocho mil noventa y cuatro) paquetes electorales que se 
tienen resguardados en la bodega electoral del IEC, contienen la siguiente 
documentacio n electoral: 

a) Votos va lidos; 

b) Votos nulos; 

c) Boletas sobrantes e inutilizadas; y 

d) En su caso, u tiles de oficina, materiales, copias de actas y formatos en blanco o no 
utilizados por los funcionarios de las mesas directivas de casilla, es decir, 
documentacio n sin valor. 

En ese contexto, la documentacio n antes sen alada, debera  ser destruida bajo las 
directrices y disposiciones que marcan los presentes Lineamientos; mientras 
que los materiales u tiles de oficina que, en su caso, llegasen a identificarse, 
debera n de separarse para su posterior resguardo y reutilizacio n. 

La Direccio n Ejecutiva de Organizacio n Electoral del IEC, estara  a cargo del 
control operativo de las actividades de destruccio n, así  como de precisar los 
documentos objeto de la misma con base en el listado aprobado por el ma ximo 
o rgano de direccio n de este Instituto Electoral. El Consejo General del Instituto 
Electoral, debera  vigilar que, en todo momento, se observen los principios 
rectores de la funcio n electoral y garantizar que se cuente con los insumos 
necesarios para su realizacio n. 
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II. Fundamento Legal 

El procedimiento de destruccio n de la Documentacio n Electoral y la desincorporacio n del 
Material Electoral en mal estado, que se  utilizo  en el Proceso Electoral Local Ordinario 2023, 
esta  previsto en el Co digo Electoral para el Estado de Coahuila de Zaragoza, en su artí culo 
254; por su parte, la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales en sus 
artí culos 216, numeral 1, incisos a) y c), y 318, numeral 2, este u ltimo aplicado de manera 
supletoria, en concordancia con el Anexo 4.1 del Reglamento de Elecciones, sen alan que los 
documentos electorales debera n elaborarse utilizando materias primas que permitan ser 
recicladas, una vez que se proceda a su destruccio n. Asimismo, la destruccio n de la 
documentacio n y la desincorporacio n de los materiales, debera n llevarse a cabo empleando 
me todos que protejan el medio ambiente. Los criterios para la destruccio n de la 
documentacio n y la desincorporacio n de materiales, tambie n se encuentran regulados en los 
artí culos 165, 434 al 440 del Reglamento de Elecciones y en el Anexo 16. 

III. Sobre las medidas de seguridad sanitaria a implementarse en dicho 

procedimiento. 

El dí a 22 de marzo de 2023, el Consejo General del Instituto Electoral de Coahuila, emitio  el 
acuerdo nu mero IEC/CG/087/2023, mediante el cual se aprobo  el nuevo Protocolo de 
Seguridad Sanitaria del Instituto Electoral de Coahuila, en el que se establecieron las medidas 
de seguridad sanitaria. 

 

Lo anterior, para la salvaguarda de la salud e integridad del personal como el cumplimiento 
de las atribuciones que, por mandato constitucional y legal, tiene encomendadas, como es 
garantizar la celebracio n libre, aute ntica y perio dica de las elecciones para renovar a las y los 
integrantes de los Poderes Legislativo y Ejecutivo, así  como de los Ayuntamientos del Estado.  

En ese sentido, las actividades presenciales del Instituto Electoral de Coahuila continu an 
realiza ndose en apego al Protocolo de Seguridad Sanitaria y, por ende, los trabajos 
relacionados a la desincorporacio n de los Materiales Electorales y la destruccio n de la 
Documentacio n Electoral generada con motivo del Proceso Electoral Local 2023, se realizara n 
con estricta observancia a las medidas generales de seguridad sanitaria conducentes. 

IV. Responsables. 

• La Secretarí a Ejecutiva, en auxilio de la Presidencia del Consejo General del Instituto 
Electoral de Coahuila, sera  la responsable de coordinar la actividad con apoyo de la 
Direccio n Ejecutiva de Organizacio n Electoral, así  como de supervisar que se cuente con 
los insumos necesarios para su realizacio n; de igual manera, dara  seguimiento hasta su 
conclusio n. 

• La Direccio n Ejecutiva de Organizacio n Electoral, sera  la responsable de llevar el control 

operativo de la documentacio n objeto de destruccio n y del material objeto de su 
desincorporacio n, así  como de reportar a la Secretarí a Ejecutiva y a la Comisio n de 
Organizacio n Electoral, los avances y el cumplimiento del calendario de actividades; 
asimismo, verificara  que se lleve a cabo la destruccio n apoya ndose del personal adscrito a 
la direccio n y, en su caso, de las personas operativas eventuales contratadas y/o de 
aquellas adscritas a otras direcciones y unidades te cnicas del IEC para el procedimiento de 
destruccio n. 

• La Direccio n Ejecutiva de Administracio n, sera  la responsable de identificar y establecer 
comunicacio n con la empresa o institucio n contratada que se encargara  del proceso de 
destruccio n que nos ocupa. 
 

 El Secretario Ejecutivo del Instituto o, en su caso, la persona Encargada de la Oficialí a 

Electoral sera  la responsable de la elaboracio n de las actas circunstanciadas en las que se 
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hara  constar el procedimiento de apertura de la bodega; el estado fí sico en el que se 
encontraron los paquetes y el proceso de preparacio n de los referidos; el nu mero 
resultante de cajas o bolsas con documentacio n; la hora de apertura y cierre de la bodega; 
en su caso, la hora de salida del vehí culo y llegada al domicilio de la empresa o institucio n 
que realizara  la destruccio n; la hora de inicio y te rmino de la destruccio n; el nombre y, en 
su caso, firma de las personas funcionarias electorales, representaciones de partidos 
polí ticos y, en su caso, de candidaturas independientes presentes durante estos actos. 
 
Cabe sen alar que, el Secretario Ejecutivo, podra  delegar tal funcio n en la persona 
Encargada de la Oficialí a Electoral de IEC, de conformidad con los artí culos 370, numeral 
1, inciso d) del Co digo Electoral para el Estado de Coahuila de Zaragoza, y los artí culos 2 y 
3 fraccio n IV, Y 9 y 11 del Reglamento de la Oficialí a Electoral del Instituto Electoral de 
Coahuila. 
 

Las actas respectivas sera n publicadas en la pa gina de internet del Instituto, las cuales 
debera n ser legibles y estar completas. 

 

V. Actividades primordiales. 

La desincorporacio n del Material Electoral en mal estado, así  como la destruccio n de los votos 
va lidos, votos nulos, boletas sobrantes y dema s documentacio n electoral sobrante y carente 
de valor, generada por las y los funcionarios de las mesas directivas de casilla instaladas con 
motivo del Proceso Electoral Local Ordinario 2023, contempla diversas actividades 
primordiales, mismas que se describen a continuacio n: 

 
Tabla 1 

 

No. ACTIVIDAD RESPONSABLES 
FUNDAMENTO 

LEGAL 

 

1 

Acuerdo del Consejo General del 
IEC, mediante el cual se apruebe 
la desincorporacio n y 
destruccio n del Material 
Electoral en mal estado, de los 
votos va lidos y nulos, boletas 
sobrantes y otra documentacio n 
sin valor generada con motivo del 
Proceso Electoral Local 2023. 

Consejo General 

 

Artí culo 254 del 
Co digo Electoral 
para el Estado de 
Coahuila de 
Zaragoza; y 434, 
numerales 1 y 2 del 
Reglamento de 
Elecciones. 

 

 

 

2 

Aprobacio n de los Lineamientos 
para la Desincorporacio n y 
destruccio n de los Materiales 
Electorales en mal estado de la 
Documentacio n Electoral 
generada con motivo del Proceso 
Electoral Local Ordinario 2023, 
del Instituto Electoral de 
Coahuila. 

Consejo General 

Artí culo 440, 
numeral 3, del 
Reglamento de 
Elecciones 

3 

Seleccionar a la/s empresa/s o 
institucio n/es mediante el 
procedimiento administrativo 
que corresponda. 

Consejo General; 
Direccio n 
Ejecutiva de 
Administracio n 

 

Artí culo 435, inciso 
b), del Reglamento 
de Elecciones 
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VI. Cronograma de actividades. 
 

El cronograma a seguir para la destruccio n de las boletas electorales y la documentacio n 
sobrante del Proceso Electoral Local Ordinario 2023, correspondientes a las elecciones de 
Gubernatura y Diputaciones Locales del Estado de Coahuila de Zaragoza, así  como el material 
electoral en mal estado desincorporado, tendra  una duracio n ma xima de sesenta dí as ha biles, 
los cuales sera n contados a partir del dí a siguiente al de la emisio n del Acuerdo respectivo 
por el Consejo General del IEC. En la tabla siguiente se detallan las actividades, cuyos periodos 
son tentativos, tomando en consideracio n la disponibilidad de agenda que la empresa o 
institucio n tenga para la realizacio n del procedimiento: 
 

Tabla 2 
Cronograma de actividades 

 

No. ACTIVIDADES INICIO TÉRMINO 

1 

1.1 Elaborar el calendario de actividades relativas a 
la preparacio n, traslado y destruccio n de la 
documentacio n electoral. Dicha informacio n 
sera  concentrada, una vez que concluya el 
procedimiento respectivo, en el formato 1, del 
Anexo 16.1 del Reglamento de Elecciones, 
Calendario de las actividades relativas a la 
preparacio n, traslado y destruccio n de la 
documentacio n electoral del Proceso Electoral 
Local Ordinario 2023, que forma parte de estos 
lineamientos. 

 
1.2 Contactar empresas o instituciones dedicadas a 

la destruccio n de los materiales y la 
documentacio n. La empresa o institucio n que 
se destine para tal fin, se encargara  de destruir 
la documentacio n electoral y el material 
desincorporado, asimismo, el Instituto a trave s 
de la Direccio n Ejecutiva de Administracio n, 
realizara  los tra mites correspondientes para su 
contratacio n.  

 
1.3 Coordinar con la empresa o institucio n que 

realizara  la destruccio n, el tipo de vehí culo que 
proporcionara  para el traslado de la 
documentacio n electoral o, de otra manera, 
programar la utilizacio n de algu n(os) 
vehí culo(s) del Instituto, o de contratacio n de 
algu n(os) externos (servicio de flete) o, en su 
caso, de una unidad mo vil de trituracio n de 
documentacio n y archivos en general, para que 
se realice la destruccio n en el mismo inmueble 
donde se ubica la bodega electoral central. 

 

Primer día 
hábil 

Tercer día 
hábil 

2 

2.1. Confirmar con la empresa o institucio n 
encargada de la destruccio n de la 
documentacio n, el o los vehí culos que se 
utilizara n para el traslado de la 
documentacio n electoral, o en su caso la 
destruccio n a trave s de una unidad mo vil de 
trituracio n para que se destruya la 
documentacio n en las instalaciones de la 

Cuarto día 
hábil 

Sexto día 
hábil 
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No. ACTIVIDADES INICIO TÉRMINO 

bodega electoral IEC, así  como las fechas, 
horarios y tiempos de destruccio n de la 
documentacio n electoral. 

 
2.2. En caso de que la destruccio n se realice en un 

lugar externo a las instalaciones de la bodega 
electoral, a trave s de la Secretarí a Ejecutiva, 
contactar a institucio n de seguridad pu blica, 
para solicitar apoyo para escoltar la 
documentacio n que sera  objeto de 
destruccio n. 

 
2.3. En caso de no conocer las instalaciones de la 

empresa o institucio n, personal designado por 
la Secretarí a Ejecutiva, acudira  a la misma 
para confirmar el modo de destruccio n y las 
medidas de seguridad para dicha actividad.  

 
2.4. Adquirir los elementos necesarios para la 

preparacio n, traslado y destruccio n. Para tal 
fin, la Direccio n Ejecutiva de Organizacio n 
Electoral, solicitara  mediante requisicio n a la 
Direccio n Ejecutiva de Administracio n, los 
requerimientos mí nimos e insumos 
necesarios para la realizacio n de la actividad 
(cajas, bolsas, guantes, indumentaria, etc.).  

 
2.5. Organizar, con la coordinacio n de la Secretarí a 

Ejecutiva del IEC, la preparacio n, traslado y 
destruccio n de la documentacio n electoral con 
base en los presentes Lineamientos. 

 

3 

3.1. A trave s de la Secretarí a Ejecutiva, convocar a 
la apertura de la Bodega Electoral, la 
preparacio n de la Documentacio n Electoral y 
su destruccio n, a las Consejerí as Electorales 
del Consejo General del IEC, al menos, a las 
personas que fungieron como presidencias de 
los O rganos Desconcentrados; a quienes se 
desempen aron en las representaciones de los 
partidos polí ticos y, en su caso, de 
candidaturas independientes, al Encargado 
del Despacho de la Oficialí a Electoral del IEC; 
y a funcionariado de la Junta Local Ejecutiva 
del Instituto Nacional Electoral en el estado de 
Coahuila. 
 

Séptimo 
día hábil 

Tres días 
antes del 

inicio de la 
preparación, 
apertura de 

bodega. 

4 

4.1. Abrir la bodega electoral en presencia de las 
Consejerí as Electorales y Representaciones 
partidistas del Consejo General del IEC, así  
como de las personas que se desempen aron 
como integrantes de los comite s electorales y, 
en su caso, de las representaciones de las 
candidaturas independientes de los o rganos 
desconcentrados referidos, así  como de la 
persona Encargada de la Oficialí a Electoral y, 

Con base en 
la fecha 

convocada 

Con base en la 
programación 

de la 
destrucción. 
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No. ACTIVIDADES INICIO TÉRMINO 

en su caso, del funcionariado del Instituto 
Nacional Electoral que haya acudido al evento. 
 

4.2. Preparar aquella documentacio n a destruir, 
extraye ndola de los paquetes electorales, los 
cuales se abrira n en orden consecutivo de 
forma ascendente de conformidad con el 
nu mero de seccio n y tipo de casilla, los votos, 
las boletas y dema s documentacio n autorizada 
que, en su caso, se pueda encontrar en el 
interior de los paquetes; asimismo, se 
integrara  la documentacio n sobrante de los 
operativos de documentacio n electoral, y que 
fueron aprobados para su destruccio n. 
 
Los artí culos de oficina y dema s material que 
se llegase a encontrar en el interior de las cajas 
paquete electoral, sera n separados para, en su 
caso, su posterior reutilizacio n de acuerdo a 
las condiciones en las que se encuentren.  
 

4.3. Cerrar la bodega electoral una vez concluida la 
preparacio n de la documentacio n 
resguardando. En caso de que el traslado y 
destruccio n se realice en un dí a diferente, se 
colocara n nuevos sellos sobre la puerta de 
acceso donde firmara n los y las funcionarias y 
representaciones presentes.  
 

4.4. Llevar el seguimiento de la preparacio n en el 
formato 2 del Anexo 16.1 del Reglamento de 
Elecciones, Reporte de avance en la 
preparación de la documentación electoral.  
 

4.5. Cargar los vehí culos con la documentacio n 
electoral a destruir colocando sellos de papel 
para seguridad de la misma o, en su caso, 
trasladar la documentacio n a la unidad mo vil 
de trituracio n. 
 

4.6. En su caso, trasladar la documentacio n 
electoral hasta el lugar de su destruccio n, 
garantizando en todo momento la seguridad 
de las boletas electorales. 
 

4.7. En su caso, inicio de la destruccio n de formatos 
en blanco, copias de actas y formatos carentes 
de valor, y dema s documentos autorizados 
para su destruccio n. 
 

4.8. Entregar la documentacio n electoral y 
presenciar su destruccio n. 
 

4.9. Llevar el seguimiento del traslado y 
destruccio n, en el formato 3 del Anexo 16.1 del 
Reglamento de Elecciones, Reporte de avance 
en la destrucción de la documentación electoral. 
 

4.10. Recibir de la empresa o institucio n que 
realizo  la destruccio n, la constancia de que el 
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No. ACTIVIDADES INICIO TÉRMINO 

papel recibido se reciclo  o se reciclara  bajo 
procedimientos ecolo gicos.  
 

4.11. Elaborar las actas correspondientes. 
 

5 

5.1. Elaborar los informes de conclusio n de la 
actividad por parte de la Direccio n y remitirlos 
a la Comisio n de Organizacio n Electoral, para 
su conocimiento y, posteriormente, del 
Consejo General. 
 

Una vez 
concluida 

la 
destrucción 

Hasta el 
último día 

hábil 

6 

6.1. Mantener informadas a las autoridades el 
Instituto sobre la destruccio n de la 
documentacio n electoral. 
 

Durante todo el periodo de 
la actividad 

7 

7.1. Difundir en la pa gina de internet, 
www.iec.org.mx., el informe sobre la 
destruccio n de la documentacio n electoral del 
conocimiento del Consejo y las actas 
levantadas. 
 

Una vez que se haya hecho 
del conocimiento del 

Consejo General 

 
Por otro lado, se faculta a la Secretarí a Ejecutiva para que atienda aquellas situaciones no 
previstas y, en su caso, los posibles ajustes correspondientes a las fechas, te rminos y plazos 
establecidos por el citado acuerdo y por estos lineamientos, en ejercicio de la facultad que le 
confiere el artí culo 367 del Co digo Electoral para el estado de Coahuila de Zaragoza. 
 

VII. Acciones para llevar a cabo las actividades previstas en el 

cronograma. 

Para dar seguimiento a las acciones que debera  realizar el Instituto para la destruccio n de 
documentacio n electoral, de acuerdo a lo sen alado en el Reglamento de Elecciones, a 
continuacio n, se presenta la logí stica que se implementara  en los puntos del cronograma: 
 

1. Del primer al tercer día hábil. 

 

1.1. La Direccio n Ejecutiva de Organizacio n Electoral, en coordinacio n con la Direccio n 

Ejecutiva de Administracio n, realizara n las actividades previstas en el punto 1 del 

Cronograma.  

 

El formato del calendario de actividades a utilizarse para la destruccio n de la 

documentacio n electoral del Proceso Electoral Ordinario 2023, forma parte de los 

presentes Lineamientos, el cual corresponde al remitido en el Reglamento de Elecciones 

en su Anexo 16.1, formato 1, Calendario de las actividades relativas a la preparación, 

traslado y destrucción de la documentación del Proceso Electoral 2023, y el cual sera  

integrado al informe final una vez finalizado el proceso de destruccio n.  

 

1.2. El Instituto, a trave s de la Direccio n Ejecutiva de Administracio n, seleccionara  a la 

empresa o institucio n que considere viable para la destruccio n de documentacio n 

electoral, de acuerdo con las posibilidades presupuestales; asimismo, se realizara  un 

contrato de servicios en el que se plasmara n los antecedentes y clausulas necesarias, con 

el fin de garantizar el cumplimiento de los compromisos. 

 

Para lo anterior, se considerara  lo necesario para trasladar la documentacio n electoral al 
lugar en donde se realizara  la destruccio n, o bien, tomando en cuenta las condiciones 
presupuestales de este Instituto, se considera viable contemplar la posibilidad de que la 
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empresa o institucio n seleccionada se traslade a las instalaciones donde se encuentra 
resguardada la documentacio n, en caso de que se brinde ese servicio.  
 
Se debera  negociar con la empresa o institucio n que vaya a destruir la documentacio n 

electoral, en la medida de lo posible, para que absorba los costos del traslado de la 

documentacio n de la bodega electoral al lugar donde se efectuara  la destruccio n; de igual 

manera, se procurara  que proporcione algu n beneficio econo mico al Instituto por el 

reciclaje del papel.  
 

La empresa o institucio n encargada de realizar la destruccio n de la documentacio n 

electoral, debera  entregar al Instituto la informacio n detallada respecto del proceso 

ecolo gico no contaminante y su reciclaje; asimismo, debera  entregar una constancia de 

que el papel recibido, se reciclo  bajo procesos ecolo gicos.  

 

Los plazos en el calendario anterior pueden variar de acuerdo con las actividades 

especí ficas o disponibilidad de tiempo de la empresa o institucio n que se contrate. 

 

1.3. En el caso de que la destruccio n de la documentacio n se hiciera fuera del estado de 

Coahuila de Zaragoza, se debera  prever la adquisicio n del material con que se empacara  

la Documentacio n Electoral y, en su caso, contratar el o los vehí culos de transporte 

necesario en su caso, se vera  la posibilidad de que la empresa se traslade al lugar donde 

se encuentre la documentacio n electoral (bodega electoral central). 

 

2. Del cuarto al sexto día hábil. 
 
 
1.1. Se entablara  comunicacio n con la empresa o institucio n contratada para especificar la 

fecha de inicio y te rmino, así  como horarios y tiempo en los que se debera  realizar la 
actividad de destruccio n de documentacio n electoral y, en su caso, los vehí culos que se 
utilizara n.  
 

1.2. En el caso de que no se conozcan las instalaciones de la empresa encargada de la 
destruccio n, el personal comisionado por la Secretarí a Ejecutiva del Instituto Electoral 
de Coahuila, debera  visitar el lugar para confirmar el modo de destruccio n y medidas de 
seguridad solicitadas por la misma.  
 

1.3. La Direccio n Ejecutiva de Organizacio n Electoral, mediante requisicio n, solicitara  con 
oportunidad a la Direccio n Ejecutiva de Administracio n del Instituto, los recursos 
necesarios para la realizacio n de la destruccio n de la documentacio n electoral. En caso 
de ser requerido, se contratara n los vehí culos de transporte necesarios, no obstante, es 
importante considerar que la documentacio n electoral a destruir pueda ser transportada 
en vehí culos oficiales del Instituto, por lo cual debera  preverse su utilizacio n.  
 

1.4. Se dispondra  de personal de las direcciones ejecutivas de Organizacio n Electoral, 
Administracio n, de la Secretarí a Ejecutiva y del resto de las a reas del IEC o, en su caso, de 
personal operativo externo contratado de manera temporal, quienes apoyara n en la 
realizacio n de las actividades de preparacio n, traslado y destruccio n de la 
documentacio n electoral con base en los presentes Lineamientos. 

 
 

3. Del séptimo día hábil y hasta tres días antes de la apertura de la bodega electoral 
y el inicio de la preparación se procederá a: 

2.  
3.1. A trave s de la Secretarí a Ejecutiva de este Instituto, invitar mediante correo 

electro nico a las personas que fungieron como integrantes de los Comite s Municipales 
y Distritales Electorales, por conducto de las Presidencias de dichos O rganos 
Desconcentrados, y a las Consejerí as Electorales del Consejo General del Instituto 
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Electoral de Coahuila y, en su caso, funcionariado de la Junta Local Ejecutiva del INE 
en Coahuila; respecto de las representaciones de Partidos Polí ticos y de Candidaturas 
Independientes, la convocatoria se realizara  a trave s de las actuales representaciones 
acreditadas ante el Consejo General; asimismo, se convocara  al Encargado del 
Despacho de la Oficialí a Electoral, con la finalidad de que se encuentre presente en el 
acto de apertura de la bodega, preparacio n de la documentacio n electoral y su 
destruccio n. 

 
Cabe sen alar que, es importante contar con la presencia de estas figuras durante la 
apertura en la bodega electoral, en su caso el traslado y la destruccio n de la 
Documentacio n Electoral, sin embargo, en caso de que no les sea posible asistir a las 
actividades de me rito, estas se llevara n a cabo tal y como se calendarizaron, asentando 
este hecho en el acta circunstanciada que se levante para tal efecto. 

 
 

4. Las actividades de preparación, traslado y destrucción se realizarán con base en 
la programación de la(s) fecha(s) de destrucción con la empresa o institución. 

 

a. Documentación Electoral del Proceso Local Ordinario 2023 objeto de destrucción. 

 
A. La documentacio n electoral que se destruira  corresponde a los votos va lidos, votos nulos y 

las boletas sobrantes e inutilizadas que se encuentran resguardadas en la bodega electoral y 
dentro de los paquetes electorales de las elecciones de Gubernatura y Diputaciones Locales 
celebradas en el estado de Coahuila de Zaragoza, electas a trave s del Proceso Electoral Local 
Ordinario 2023. Se plasma el siguiente resumen estadí stico de las boletas utilizadas para las 
elecciones: 

B.  
PROCESO ELECTORAL ORDINARIO 2023 

 
TOTAL 

DE 
SECCIO

NES 

CASILLAS CASILLAS 
INSTALA

DAS 

PADRÓN 
ELECTORA

L 

LISTA 
NOMINAL BÁSIC

AS 
CONTIG

UAS 
EXTRAORDINA

RIAS 
ESPECIA

LES 

1,752 1,74
5 

2,230 54 18 4,047 2,381,6
19 

2,355,0
25 

 
 
 

BOLETAS POR ELECCIÓN 

18 CASILLAS 
ESPECIALES 

REPRESENTACIONES DE 
PARTIDOS POLÍTICOS Y 

CANDIDATURAS 
INDEPENDIENTES ANTE CASILLA 

BOLETAS 
PARA 

VOTOMEX 
POSTAL 

BOLETAS PARA 
VOTO 

ANTICIPADO 

BOLETAS 
PARA VOTO 

DE 
PERSONAS 

EN PRISIÓN 
PREVENTIVA 

18,000 64,752 877 109 12 

 
 
 

TOTAL DE BOLETAS UTILIZADAS PARA LAS ELECCIONES DE GUBERNATURA Y 
DIPUTACIONES LOCALES 

 
 
 
 

 
b. Documentación Electoral sobrante del Proceso Local Ordinario 2023 objeto 

de destrucción. 
 

4,876,673 
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Es importante tener presente que, en la destruccio n se incluira  otra documentacio n electoral 
que se encuentra resguardada en la bodega electoral del Instituto, toda vez que la referida es 
copia o formato en blanco y, por tanto, carece de valor documental o no fue utilizada.  
 
De igual manera, se integrara  a la documentacio n a destruirse bajo procedimientos seguros y 
ecolo gicos, manuales de capacitacio n de procesos electorales anteriores, copias sin valor, 
documentos de trabajo y dema s formatos emitidos por las diversas a reas que integran el 
Instituto Electoral de Coahuila, generadas con motivo del expurgo, clasificacio n y resguardo 
de los archivos de concentracio n y tra mite correspondientes. 
 
Dentro de esta documentacio n, de manera enunciativa y no limitativa, se podra n encontrar 
los siguientes: 

 
1. Acta de la Jornada Electoral.  
2. Hoja de Incidentes. 
3. Constancia de Clausura y Recibo de Copia Legible. 
4. Cartel de Resultados de la votacio n en esta casilla. 
5. Cartel de Resultados de la votacio n en casilla especial. 
6. Cuadernillo para hacer las operaciones de escrutinio y co mputo de casilla. 
7. Cuadernillo para hacer las operaciones de escrutinio y co mputo de casilla 

especial. 
8. Formato de registro de personas con discapacidad que acudieron a votar. 
9. Acta de Escrutinio y Co mputo de Casilla de le Eleccio n para Gubernatura. 
10. Acta de Escrutinio y Co mputo de Casilla Especial de la Eleccio n para Gubernatura. 
11. Instructivo Braille. 
12. Plantilla Braille de la Eleccio n para Gubernatura. 
13. Guí a de apoyo para la clasificacio n de los votos de la Eleccio n para Gubernatura. 
14. Clasificador de votos de la Eleccio n para Gubernatura (Juego de clasificadores). 
15. Cartel de Resultados de Co mputo de Entidad Federativa de la Eleccio n para 

Gubernatura. 
16. Cartel de Resultados Preliminares de las Elecciones en el Municipio. 
17. Cartel de Resultados de Co mputo Municipal. 
18. Acta de Escrutinio y Co mputo de Casilla de la Eleccio n para las Diputaciones 

Locales. 
19. Acta de Escrutinio y Co mputo de Casilla Especial de la Eleccio n para las 

Diputaciones Locales de Mayorí a Relativa. 
20. Acta de Escrutinio y Co mputo de Casilla Especial de la Eleccio n para las 

Diputaciones Locales de Representacio n Proporcional. 
21. Acta de Escrutinio y Co mputo de Casilla Especial para las Diputaciones Locales 

de Representacio n Proporcional para Grupos en situacio n de Vulnerabilidad. 
22. Plantilla Braille de la Eleccio n para Diputaciones Locales. 
23. Guí a de Apoyo para la Clasificacio n de los Votos de la Eleccio n para la 

Diputaciones Locales. 
24. Clasificador de Votos de la Eleccio n para las Diputaciones Locales (Juego de 

clasificadores). 
25. Cartel de Resultados Preliminares de las Elecciones en el Distrito. 
26. Cartel de Resultados de Co mputo Distrital. 
27. Instructivo para Votar por la Ví a Postal desde el Extranjero (VTMX-POSTAL). 
28. Sobre Voto (VTMX-POSTAL). 
29. Acta de la Jornada de y de Mesa de Escrutinio y Co mputo de la Eleccio n para 

Gubernatura (VTMX). 
30. Hoja de Incidentes (VTMX-POSTAL). 
31. Recibo de Copia Legible de las Actas de Mesa de Escrutinio y Co mputo de Entidad 

Federativa Entregadas a las y los Representantes de los Partidos Polí ticos y de 
Candidatura Independiente (VTMX-POSTAL). 

32. Recibo de Copia de las Actas de Co mputo de Entidad Federativa entregadas a las 
y los Representantes Generales de los Partidos Polí ticos y de Candidatura 
Independiente (VTMX-POSTAL). 
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33. Guí a de apoyo para la Clasificacio n de los Votos de la Eleccio n para la Gubernatura 
(VTMX-POSTAL). 

34. Clasificador de Votos de la Eleccio n para Gubernatura (juego de Clasificadores) 
(VTMX). 

35. Cuadernillo para hacer las operaciones para Mesa de Escrutinio y Co mputo 
(VTMX POSTAL). 

36. Acta de las y los Electorales en tra nsito para Casillas Especiales. 
37. Cartel de Identificacio n de Casilla. 
38. Cartel de Identificacio n de Casilla Especial. 
39. Tarjeto n Vehicular. 
40. Aviso de Localizacio n de Casilla. 
41. Aviso de Localizacio n de Centros de Recepcio n y Traslado. 
42. Cartel de Identificacio n de personas que requieren atencio n preferencial en la 

casilla. 
43. Recibo de Documentacio n y Materiales Electorales entregados a la Presidencia 

de Mesa Directiva de Casilla. 
44. Recibo de Documentacio n y Materiales Electorales entregados a la Presidencia 

de Mesa Directiva de Casilla Especial.  
45. Cartel Informativo para la Casilla de la Eleccio n para Gubernatura. 
46. Cartel Informativo para la Casilla de la Eleccio n para Diputaciones Locales. 
47. Sobre para Lista Nominal de Electores. 
48. Sobre de Expediente de Casilla de la Eleccio n para Gubernatura. 
49. Sobre de Expediente de Casilla Especial de la Eleccio n para Gubernatura. 
50. Sobre para Boletas Sobrantes de la Eleccio n para Gubernatura. 
51. Sobre para Votos Va lidos de la Eleccio n para Gubernatura. 
52. Sobre para Votos Nulos de la Eleccio n para Gubernatura. 
53. Sobre para el depo sito de Boletas de la Eleccio n para Gubernatura encontradas 

en otra Urna. 
54. Sobre de Expediente de Casilla de la Eleccio n para Diputaciones Locales. 
55. Sobre de Expediente de Casilla Especial de la Eleccio n para Diputaciones Locales. 
56. Sobre para Boletas Sobrantes de la Eleccio n para Diputaciones Locales. 
57. Sobre para Votos Va lidos de la Eleccio n para Diputaciones Locales. 
58. Sobre para Votos Nulos de la Eleccio n para Diputaciones Locales. 
59. Sobre para el depo sito de Boletas de la Eleccio n para Diputaciones Locales 

encontrados en otra urna. 
60. Sobre para total de Votos Va lidos de la Eleccio n para Gubernatura (VTMX 

POSTAL). 
61. Sobre para total de Votos Nulos de la Eleccio n para Gubernatura (VTMX POSTAL). 
62. Sobre para Expediente de Mesa de Escrutinio y Co mputo de la Eleccio n para 

Gubernatura (VTMX POSTAL). 
63. Sobre que contiene al Acta de Co mputo de Entidad Federativa levantada en el 

Centro de Escrutinio y Co mputo de la Eleccio n para Gubernatura (VTMX 
POSTAL). 

64. Formato de Relacio n de la Ciudadaní a a la que no se le permitio  votar por no 
encontrarse en la Lista Nominal de Electores Definitiva con Fotografí a o en la 
Lista Adicional. 

65. Sobre PREP de la Eleccio n para la Gubernatura. 
66. Sobre PREP de la Eleccio n para las Diputaciones Locales. 
67. Sobre para la Devolucio n de Listas Nominales de Electores Devueltas por 

Representantes de Partidos Polí ticos y Candidaturas Independientes. 
68. Acta de Mesa de Escrutinio y Co mputo de Gubernatura (VOTO-ANTICIPADO). 
69. Sobre de Expediente de Co mputo de Entidad Federativa para Gubernatura 

(VOTO-ANTICIPADO). 
70. Sobre para Votos Va lidos de la Eleccio n para Gubernatura (VOTO-ANTICIPADO). 
71. Sobre para Votos Nulos de la Eleccio n para gubernatura (VOTO-ANTICIPADO). 
72. Acta de Mesa de Escrutinio y Co mputo de Diputaciones Locales de Mayorí a 

Relativa (VOTO-ANTICIPADO). 

• ·(>. IEC 
e Instituto Electoral de Coahuila 



 

P á g i n a  13 | 24 

 

73. Acta de Mesa de Escrutinio y Co mputo de Diputaciones Locales de 
Representacio n Proporcional (VOTO-ANTICIPADO). 

74. Sobre de Expediente de Co mputo de Entidad Federativa de Diputaciones Locales 
(VOTO-ANTIPADO). 

75. Sobre para Votos Va lidos de la Eleccio n de Diputaciones Locales (VOTOI-
ANTICIPADO). 

76. Sobre para Votos Nulos de la Eleccio n de Diputaciones Locales (VOTO-
ANTICIPADO). 

77. Constancia de Clausura de la Mesa de Escrutinio y Co mputo y Recibo de Copia 
Legible (VOTO-ANTICPADO). 

78. Sobre para Lista nominal de Electores (VOTO-ANTICIPADO). 
79. Cuadernillo para hacer las operaciones para Mesa de Escrutinio y Co mputo 

(VOTO-ANTICIPADO). 
80. Sobre Paquete Electoral de Seguridad Junta Local (VOTO-ANTICIPADO). 
81. Sobre Paquete Electoral de Seguridad (VOTO-ANTICIPADO). 
82. Sobre Voto para la Eleccio n de Gubernatura (VOTO-ANTICIPADO). 
83. Sobre Voto para las Elecciones de Diputaciones Locales (VOTO-ANTICIPADO). 
84. Acta de Mesa de Escrutinio y Co mputo de Gubernatura (VOTO DE PERSONAS EN 

PRISIO N PREVENTIVA). 
85. Sobre de Expediente de Co mputo de Entidad Federativa para Gubernatura (VOTO 

DE PERSONAS EN PRISIO N PREVENTIVA). 
86. Sobre de Votos Va lidos de la Eleccio n para Gubernatura (VOTO DE PERSONAS EN 

PRISIO N PREVENTIVA). 
87. Sobre para Votos Nulos de la Eleccio n para Gubernatura (VOTO DE PERSONAS EN 

PRISIO N PREVENTIVA). 
88. Acta de Mesa de Escrutinio y Co mputo de Diputaciones Locales de Mayorí a 

Relativa (VOTO DE PERSONAS EN PRISIO N PREVENTIVA). 
89. Acta de Mesa de Escrutinio y Co mputo de Diputaciones Locales de 

Representacio n Proporcional (VOTO DE PERSONAS EN PRISIO N PREVENTIVA). 
90. Sobre de Expediente de Co mputo de Entidad Federativa de Diputaciones Locales 

(VOTO DE PERSONAS EN PRISIO N PREVENTIVA). 
91. Sobre para Votos Va lidos de la Eleccio n de Diputaciones Locales (VOTO DE 

PERSONAS EN PRISIO N PREVENTIVA). 
92. Sobre para votos Nulos de la Eleccio n de Diputaciones Locales (VOTO DE 

PERSONAS EN PRISIO N PREVENTIVA). 
93. Constancia de Clausura de la Mesa de Escrutinio y Co mputo y Recibo de Copia 

Legible (VOTO DE PERSONAS EN PRISIO N PREVENTIVA). 
94. Sobre para la Lista Nominal de Electores (VOTO DE PERSONAS EN PRISIO N 

PREVENTIVA). 
95. Cuadernillo para hacer operaciones de Escrutinio y Co mputo (VOTO DE 

PERSONAS EN PRISIO N PREVENTIVA). 
96. Sobre paquete electoral de seguridad, Oficinas Centrales (VOTO DE PERSONAS 

EN PRISIO N PREVENTIVA). 
97. Sobre Paquete Electoral de Seguridad del Penal (VOTO DE PERSONAS EN 

PRISIO N PREVENTIVA). 
98. Sobre Voto para la Eleccio n de Gubernatura (VOTO DE PERSONAS EN PRISIO N 

PREVENTIVA). 
99. Sobre Voto para la Eleccio n de Diputaciones Locales (VOTO DE PERSONAS EN 

PRISIO N PREVENTIVA). 
100. Manuales de capacitacio n de los diversos o rganos desconcentrados, 

correspondiente a procesos electorales anteriores. 
 

c. Procedimiento de destrucción de documentación electoral con base en el 
Anexo 16 del Reglamento de Elecciones. 

 
Para el cumplimiento de la destruccio n de la documentacio n electoral a que hace 
referencia el artí culo 435 del Reglamento de Elecciones, este organismo pu blico local se 
apegara  a las actividades previamente descritas en los presentes Lineamientos, mismos 
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que fueron elaborados con base en el Anexo 16 de la referida normativa reglamentaria 
de los procesos electorales, el cual es del tenor de lo siguiente:  
 
1. Iniciar la preparacio n de la documentacio n electoral a destruir, procediendo a 

ordenar la apertura de la bodega, misma que debe ser mostrada a quienes fungieron 
como Consejeras y Consejeros Electorales, a las Representaciones de Partidos 
Polí ticos y, en su caso, de Candidaturas Independientes, en las pasadas elecciones 
quienes podra n constatar el estado en que se encuentra la bodega y los paquetes 
electorales. 
 

2. Realizar la preparacio n de la documentacio n electoral a destruir, dentro de las 
bodegas electorales, si el espacio lo permite, o en el a rea ma s pro xima y adecuada. 
Solamente el personal autorizado podra  participar en este ejercicio. El trabajo a 
efectuar es el siguiente: 

 
a) Extraer de las cajas paquete electoral todas las boletas de votos y el resto de la 

documentación autorizada a destruir; para ello, se deberá abrir en orden 
consecutivo cada caja paquete electoral, de conformidad con el número. de 
sección y tipo de casilla. la documentación extraída se colocará en caja de cartón 
o bolsas de plástico. 
 

b) Separar los artículos de oficina, así como los que no sean de papel, para 
desincorporarse de acuerdo a las disposiciones jurídicas existentes para el 
Instituto y los OPL. 
 

c) Extraer las boletas sobrantes inutilizadas durante el conteo, sellado y 
agrupamiento, así como el resto de la documentación electoral sobrante y colocar 
en cajas o bolsas.  
 

d) Cerrar las cajas o bolsas que se vayan llenando con la documentación electoral y 
colocarlas dentro de la bodega electoral, llevando el control de esta operación.  
 

e) Cerrar la puerta de la bodega electoral en caso de que el traslado y destrucción de 
las boletas se realice en un día diferente, colocando nuevos sellos sobre ella, en 
donde firmarán el funcionariado y representantes presentes. 

 
3. Cargar el vehí culo con las cajas o bolsas que contienen la documentacio n a destruir, 

llevando el control estricto conforme se van sacando de la bodega y subiendo al 
vehí culo. Una vez que se haya cargado la u ltima caja, se cerrara n las puertas del 
vehí culo y se colocara n sellos de papel donde firmara n el funcionario responsable 
del IEC, las exconsejerí as electorales, las representaciones de partidos polí ticos y, en 
su caso, de candidaturas independientes. Adema s, se debera  constatar por los 
presentes que no hayan quedado cajas o bolsas con documentacio n electoral 
programada para destruccio n dentro de la bodega.  

 
4. Garantizar en todo momento la seguridad de las boletas electorales por parte del 

funcionariado responsable del IEC. 
 
5. Trasladar de manera inmediata la documentacio n a destruir una vez concluida la 

carga del vehí culo.  
 
6. Verificar por parte del funcionariado del IEC, así  como de las Consejerí as Electorales, 

representaciones de partidos polí ticos y, de las candidaturas independientes 
presentes, la destruccio n de la documentacio n electoral.  

 
7. Registrar los avances de la actividad en los formatos disen ados para tal efecto. 
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Con fundamento en el artí culo 436 del Reglamento de Elecciones, el Secretario Ejecutivo o la 
persona Encargada de la Oficialí a Electoral de este o rgano electoral, debera  levantar un Acta 
Circunstanciada en al que se asiente:  
 

✓ El procedimiento de apertura de bodega;  

✓ El estado fí sico en que se encontraron los paquetes y su preparacio n;  

✓ El nu mero resultante de cajas o bolsas con documentacio n;  

✓ La hora de apertura y cierre de la bodega;  

✓ En su caso, la hora de salida del vehí culo y llegada al domicilio de la empresa o 

institucio n que realizara  la destruccio n;  

✓ La hora de inicio y te rmino de la destruccio n; y  

✓ El nombre y, en su caso, firma de los y las funcionarias electorales, representantes de 

partidos polí ticos y, en su caso, de candidaturas independientes presentes durante estos 
actos. 
 

d. Destino de los artículos que no son papel.  
 

 
ARTICULOS QUE NO SON DE PAPEL. 
 
Respecto a los artí culos que no son de papel, como material plastificado, etiquetas, 
autoadheribles u otro material, se procedera  a su destruccio n y eventual reciclaje en 2 
momentos posibles, antes del inicio de la destruccio n de la documentacio n integrada al 
interior de las cajas paquete electoral y una vez que termine el proceso respectivo de la 
documentacio n cuyo sustrato es papel.  
 
Los artí culos a desincorporar y destruirse, de manera enunciativa mas no limitativa, son los 
siguientes: 
 

1. Bolsa para Boletas Entregadas a la o el Presidente de Mesa Directiva de Casilla de 
la Eleccio n para Gubernatura. 

2. Bolsa para Sobres con Boletas Sobrantes, Votos Va lidos y Votos Nulos de la 
Eleccio n para Gubernatura. 

3. Bolsa para Actas de Escrutinio y Co mputo por fuera del Paquete Electoral de 
Gubernatura (13M). 

4. Bolsa para Boletas entregadas a la o el Presidente de Mesa Directiva de Casilla de 
la Eleccio n para Diputaciones Locales. 

5. Bolsa para Sobres con Boletas Sobrantes, Votos Va lidos y Votos Nulos de la 
Eleccio n para Diputaciones Locales. 

6. Bolsa para Actas de Escrutinio y Co mputo por fuera del Paquete Electoral de 
Diputaciones Locales (13D). 

7. Bolsa para Lista Nominal de Electores (VTMX POSTAL). 
8. Bolsa para Actas de Escrutinio y Co mputo por fuera del Paquete Electoral (6) 

(VTMX POSTAL). 
9. Portagafete para la o el Presidente de Mesa Directiva de Casilla. 
10. Portagafete para la el Secretario de Mesa Directiva de Casilla. 
11. Portagafete para la o el 1er Escrutador de Mesa Directiva de Casilla. 
12. Portagafete para la o el 2do Escrutador de Mesa Directiva de Casilla. 

En caso de que la empresa o institución contratada para la destrucción de la 
documentación electoral proporcione el servicio de destrucción a domicilio, se 

obviarán los incisos a) y e) del numeral 2 del presente apartado, por consiguiente, 

no será necesario colocar la documentación as destruir en cajas o bolsas distintas 

a aquellas en las que ya se encuentran o disponga la empresa o institución. 
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13. Cinta adhesiva de alta seguridad para el Paquete Electoral. 
14. Material electoral en mal estado. 
15. Formatos plastificados para la realizacio n de pra cticas y simulacros de la Jornada 

Electoral. 
 

5. Una vez concluida la destrucción, la DEOE elaborará un informe 
pormenorizado de las actividades llevadas a cabo. 

 

5.1. El informe pormenorizado se debera  presentar a los integrantes de la Comisio n de 
Organizacio n Electoral. Dicho informe de conformidad con el artí culo 437, numeral 
1, inciso b) del Reglamento de Elecciones debera  incluir: 
 

 Fechas y horarios de las diferentes actividades de preparacio n, traslado y 
destruccio n de la documentacio n electoral del an o 2023; 

 Descripcio n de las actividades llevadas a cabo; 
 Nombre y cargo del funcionariado, ex integrantes de las consejerí as 

electorales, representaciones de partidos polí ticos y, en su caso, de 
candidaturas independientes que asistieron a las diferentes actividades; 

 Razo n social y direccio n de la empresa o institucio n encargada de la 
destruccio n y procedimiento utilizado;  

 Recursos econo micos recibidos y aplicados, así  como los ahorros generados, 
en su caso; y  

 Recursos obtenidos por el reciclamiento del papel, en su caso.  
 
La informacio n correspondiente en los u ltimos 2 apartados, sera  proporcionada por 
la Direccio n Ejecutiva de Administracio n. 
 
La Presidencia de la Comisio n de Organizacio n Electoral, presentara  ante el Consejo 
General del Instituto, el informe pormenorizado de la destruccio n de la 
documentacio n electoral utilizada en el Proceso Electoral Local Ordinario 2023. 
 
Para asegurar que la empresa o institucio n que recibe el papel lo utilizara  para su 
reciclamiento, se solicitara  que expida el Instituto una constancia en la que 
manifieste la cantidad de papel recibido y el destino que le dieron o dara n al mismo, 
el cual en todos los casos debera  ser para reciclamiento. 

 

6. Elaboración del reporte de avance sobre los trabajos preparación, traslado y 
destrucción de la documentación electoral 

 
6.1 La Direccio n Ejecutiva de Organizacio n Electoral elaborara  un reporte sobre el avance 

en los trabajos de preparacio n, traslado y destruccio n de la documentad electoral, con 
el objeto de mantener informadas a las autoridades del Instituto; una vez concluido el 
proceso, la informacio n se concentrara  en el formato 2, Anexo del Reglamento de 
Elecciones Reporte de avance en la preparacio n de la documentacio n electoral. 
 

 
7. Difusión del informe sobre la destrucción de la documentación electoral y las 

actas c circunstanciadas 

 

7.1. Con la finalidad de transparentar los actos realizados durante la preparacio n, traslado 
y destruccio n de la documentacio n electoral del Proceso Electoral Local Ordinario 
2023, el informe derivado de la destruccio n sera  publicado en la pa gina de internet 
del Instituto, conjuntamente con los anexos generados con motivo de la destruccio n. 
 

VII. Supervisión y medidas de seguridad en caso de que la empresa o 
institución seleccionada se traslade a la bodega del Instituto a realizar la 
destrucción. 
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✓ Supervisión  

 
La Direccio n Ejecutiva de Organizacio n Electoral, designara , de entre las personas adscritas, 
a aquella que realizara  las funciones de supervisio n con la finalidad de verificar que sea 
destruida toda la documentacio n que se encuentre dentro de los paquetes electorales y que 
fuera autorizada para ello. Asimismo, en caso de que se encuentre algu n cuadernillo de lista 
nominal, se procedera  a su separacio n para que, en su momento, sea entregado al Instituto 
Nacional Electoral.  

 

✓ Medidas de seguridad  

 
El lugar para realizar esta actividad podra  ser dentro de la bodega electoral central. Solamente 
personal del Instituto plenamente identificado con su gafete institucional participara  en las 
labores y actividades de este ejercicio.  
 
Para que la documentacio n sea destruida en forma ordenada y segura, las personas 
designadas comenzara n a realizar la actividad, procediendo a extraer todas las boletas, votos 
y documentacio n de las elecciones de Gubernatura y de Diputaciones Locales aprobada para 
su destruccio n.  
 
Se contara  con un espacio exclusivo y funcional para colocar las cajas con documentacio n a 
destruir con la amplitud necesaria para realizar dicha actividad, así  como las la mparas de 
emergencia, escaleras, extinguidores de polvo quí mico ABC, sen alizaciones de ruta de 
evacuacio n, sen alizaciones de No fumar; asimismo, se contara  con sellos de seguridad para 
las puertas de acceso de la bodega electoral. De igual manera, para el resguardo y proteccio n 
de la documentacio n electoral durante las veinticuatro horas, se contara  con guardias de 
seguridad.  
 
La documentacio n a destruir se trasladara  hasta el lugar donde se encuentre la maquinarí a 
que destruira  la documentacio n electoral, llevando un control de esta operacio n hasta agotar 
la lista de casillas, siguiendo con la dema s documentacio n electoral sobrante. El personal 
designado por la Direccio n Ejecutiva de Organizacio n Electoral del Instituto, llevara  el 
seguimiento de esta actividad, para su registro en el Anexo 16.1, formato 2, Reporte de avance 
en la preparación de documentación electoral.  
 
Concluida la labor del dí a, se cerrara  la puerta de la bodega, se colocara n sellos de proteccio n, 
los cuales debera n ser firmados por las Consejerí as Electorales del Consejo General, las 
personas que fungieron como Consejerí as Electorales de los Comite s Electorales, 
funcionariado electoral y las representaciones de los partidos polí ticos y candidaturas 
independientes que se encuentren presentes. 
 

 

VIII. Recursos obtenidos por el reciclamiento de papel. 
 

En caso de que le Instituto haya logrado obtener un beneficio econo mico por el reciclamiento 
del papel, la Direccio n Ejecutiva de Administracio n tomara  las siguientes medidas:  

 
1. Si el ingreso es mayor al costo de la destruccio n de la documentacio n electoral, la 

empresa o institucio n realizara  una transferencia bancaria al Instituto y este expedira  el 
recibo correspondiente, cuyo formato se adjunta a los presentes como Anexo 4. 
 

2. En caso de que el costo por la destruccio n de la documentacio n electoral sea mayor al 
ingreso que se obtenga por el reciclamiento de papel, entonces el ingreso sera  restado 
del costo total para cubrir el pago del servicio de la empresa o institucio n designada. 
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Anexo 16.1 formato 1: Calendario de las actividades relativas a la preparacio n, traslado y destruccio n de la documentacio n del Instituto Electoral de Coahuila.  

Proceso Electoral Local Ordinario 2023. 

ENTIDAD FEDERATIVA: COAHUILA DE ZARAGOZA                                                           FECHA DE ELABORACIÓN:  

 

IEC 

 

FECHA PREPARACIO N 

 

FECHA TRASLADO 

 

FECHA 

DESTRUCCIO N 

 

NOMBRE DE LA 

EMPRESA QUE 

DESTRUIRA  

 

DOMICILIO 

COMPLETO 

INCLUYENDO No. 

TELE FONO Y 

NOMBRE DE 

CONTACTO 

 

LA EMPRESA 

RECOLECTA 

DOMICILIO 

SI/NO 

 

LA EMPRESA 

PAGARA  POR EL 

PAPEL RECIBIDO 

 

OBSERVACIONES 

(DD/MM/AA) (DD/MM/AA) (DD/MM/AA) 

1         

2         

3         

4         

 

NOTA: LA INFORMACIÓN DEBERÁ CAPTURARSE EN MAYÚSCULAS. 

 



 

 

 

Anexo 16.1 formato 2: Reporte de avance en la preparacio n de la documentacio n electoral de la Eleccio n Local Ordinaria 2023.  

FECHA DE 

INICIO

HORA DE 

INICIO

FECHA DE 

TÉRMINO

HORA DE 

TÉRMINO

No. BOLSAS O 

CAJAS 

OBTENIDAS

(DD/MM/AA) (DD/MM/AA) (DD/MM/AA) (DD/MM/AA) (CON NÚMERO)

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15
N OT A : LA  IN F OR M A C IÓN  D EB ER Á  C A P T UR A R SE EN  M A YÚSC ULA S Y EN  LA S C OLUM N A S C ON  IN F OR M A C IÓN  D E H OR A , D EB ER Á  USA R SE F OR M A T O D E 24 H R S.

OBSERVACIONES 

(ANOTE EL 

CARGO DE 

OTRAS 

PERSONAS 

PRESENTES EN EL 

EVENTO: 

FUNCIONARIOS 

JUNTA LOCAL O 

DISTRITALES, 

EXCONSEJERÍAS 

LOCALES)

ENTIDAD FEDERATIVA: COAHUILA DE ZARAGOZA                                                                              FECHA Y HORA DE ELABORACIÓN:  (DD/MM/AA)  (00:00 HRS)                                                                                                                                        

IEC

P R EP A R A C IÓN  D E LA  D OC UM EN TA C IÓN  D E C OA HUILA FUNCIONARIOS PRESENTES

(ANOTA UNA X)

REPRESENTACIONES PP PRESENTES

(CON NÚMERO)

EX
 C

O
N

SEJER
ÍA

S

P
A

N

P
R

I

P
R

D

P
T
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U
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C
IÓ

N
 JU

R
ÍD

IC
A

M
ED

IO
S D

E
C

O
M

U
N

IC
A

C
Ó

N



 

 

 

Anexo 16.1 formato 3: Reporte de avance en la destruccio n de la documentacio n electoral de la Eleccio n Local Ordinaria 2023. 

ENTIDAD FEDERATIVA: COAHUILA DE ZARAGOZA                                                FECHA Y HORA DE ELABOACIO N: _________________________________________________________ 
                                                                                                                                                                                                                          (DD/MM/AAAA)                  (00:00 HRS) 

IE
C

 

TRASLADO DESTRUCCIÓN FUNCIONARIOS 

E
X

C
O

N
S

E
JE

R
ÍA

S
 

REPRESENTANTES PP PRESENTES R
E

P
R

E
S

E
N

T
A

N
T

E
S

 D
E

 L
A

 SE
C

R
E

T
A

R
ÍA

 E
JE

C
U

T
IV

A
 

R
E

P
R

E
S

E
N

T
A

N
T

E
S

 D
IR

E
C

C
IÓ

N
 JU

R
ID

IC
A

 

M
E

D
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S
 D

E
 C

O
M

U
N

IC
A

C
IÓ

N
 

OBSERVACIONES 
(ANOTE EL 

CARGO DE OTRAS 
PERSONAS 

PRESENTES EN EL 
EVENTO: 

FUNCIONARIOS 
JUNTA LOCAL O 

DISTRITAL 
EXCONSEJERÍAS 

LOCALES) 

F
E

C
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A
 D

E
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L
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A
 D

E
L
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C

 

H
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R
A
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E
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E
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E
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A

D
A
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L
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E
 

D
E
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C
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H
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A
 A

L
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G
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R
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PA
N
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P
T
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H
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1 

              
 

           
 

2 

              
 

           
 



 

 

 

 

NOTA: LA INFORMACIÓN DEBERÁ CAPTURARSE EN MAYÚSCULAS Y EN LAS COLUMNAS CON INFORMACIÓN DE HORA, DEBERÁ USARSE FORMATO DE 24 HRS. 
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Anexo 4. Recibo de recursos por parte del Instituto Electoral de la empresa recicladora 

de papel.  

 Nota de remisión Fecha y Hora de revisión _________________________ 
 Forma de Pago ____________________________ 

 Pago en una sola exhibicio n  
 

Lugar de expedicio n:  
 Tipo de cambio 0.00 

Emisor 
 

Razón Social:  RFC:  

Calle y Número:  Ciudad:  Colonia:  

 Estado:  CP:  País:  

Régimen Fiscal:  

Receptor 

 

Razón Social:  RFC:  

Calle y Número:  Ciudad:  Colonia:  

 Estado:  CP:  País:  

 
 

Cantidad Unidad de Medida Concepto Precio Unitario Importe 
     
     
     
     
     

     
   Subtotal: MXN 
   Total: MXN 

 

 

Total en letra: ___________________ pesos 00/100 M.N 
Me todo de pago:   

Condiciones de pago:   


	I. Presentación.
	II. Fundamento Legal
	III. Sobre las medidas de seguridad sanitaria a implementarse en dicho procedimiento.
	IV. Responsables.
	V. Actividades primordiales.
	VI. Cronograma de actividades.
	VII. Acciones para llevar a cabo las actividades previstas en el cronograma.
	1. Del primer al tercer día hábil.
	2. Del cuarto al sexto día hábil.
	3. Del séptimo día hábil y hasta tres días antes de la apertura de la bodega electoral y el inicio de la preparación se procederá a:
	4. Las actividades de preparación, traslado y destrucción se realizarán con base en la programación de la(s) fecha(s) de destrucción con la empresa o institución.
	a. Documentación Electoral del Proceso Local Ordinario 2023 objeto de destrucción.
	b. Documentación Electoral sobrante del Proceso Local Ordinario 2023 objeto de destrucción.
	c. Procedimiento de destrucción de documentación electoral con base en el Anexo 16 del Reglamento de Elecciones.
	d. Destino de los artículos que no son papel.

	5. Una vez concluida la destrucción, la DEOE elaborará un informe pormenorizado de las actividades llevadas a cabo.
	6. Elaboración del reporte de avance sobre los trabajos preparación, traslado y destrucción de la documentación electoral
	7. Difusión del informe sobre la destrucción de la documentación electoral y las actas c circunstanciadas

	VIII. Recursos obtenidos por el reciclamiento de papel.
	Anexo 16.1 formato 1: Calendario de las actividades relativas a la preparación, traslado y destrucción de la documentación del Instituto Electoral de Coahuila.
	Proceso Electoral Local Ordinario 2023.
	Anexo 16.1 formato 2: Reporte de avance en la preparación de la documentación electoral de la Elección Local Ordinaria 2023.
	Anexo 16.1 formato 3: Reporte de avance en la destrucción de la documentación electoral de la Elección Local Ordinaria 2023.
	Anexo 4. Recibo de recursos por parte del Instituto Electoral de la empresa recicladora de papel.

